Procedura
dotyczaca dzialan i obiegu dokumentacji
zwigzanej z udzielaniem pomocy
psychologiczno-pedagogicznej
w Szkole Podstawowej Nr 11
im. Jana Pawla 11
w Siedlcach



10.

Rodzice ucznia sktadaja w sekretariacie szkoty opini¢ / orzeczenie uzyskane w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej 1 czynno$¢ te potwierdzaja czytelnym podpisem
W rejestrze.

Orzeczenie zostaje przekazane dyrektorowi szkoty celem zorganizowania pomocy
specjalistycznej. Opinie trafiaja do wicedyrektorow - stosownie do etapu
edukacyjnego.

Wicedyrektorzy informujg wychowawce o wptynieciu stosownego dokumentu oraz
o diagnozie i zaleceniach Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej.

Wychowawca klasy, po zapoznaniu si¢ z diagnozg i zaleceniami, organizuje spotkanie
zespolu w celu ustalenia metod pracy oraz dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb ucznia - zgodnie z zaleceniami zawartymi w opinii /
orzeczeniu.

Kazdemu uczniowi posiadajagcemu opini¢ wychowawca zaklada KARTE POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ - KPPP- (zal. nr 1), a uczniowi
posiadajacemu orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego INDYWIDUALNY
PROGRAM EDUKACYJNO- TERAPEUTYCZNY — IPET (zal nr 2) na czas
wskazany w orzeczeniu, po dokonaniu przez zespdl nauczycieli pracujacych z
dzieckiem WOPFU - WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU
FUNKCJONOWANIA UCZNIA- wstepna ( zal. nr 2a).

Rodzice ucznia majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu. W przypadku
orzeczenia wychowawca ustala termin spotkania zespotu i przedstawia dyrektorowi do
zatwierdzenia pisemne zawiadomienie rodzicow o spotkaniu. Zawiadomienie to
stanowi zalacznik do niniejszej procedury (zal. nr 3). Zawiadomienie nalezy wystaé
poczta

w terminie 7 dni roboczych przed planowanym spotkaniem zespotu. Dopuszcza si¢
osobiste przekazanie zawiadomienia w wyzej wymienionym terminie. Potwierdzeniem
bedzie podpis rodzica ztozony na kopii zawiadomienia. Na posiedzeniu rodzic zostaje
poinformowany o zajg¢ciach rewalidacyjnych oraz formach i okresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin i czestotliwosci, w ktorym
poszczegbdlne formy pomocy beda realizowane.

Przewodniczagcym zespotu jest wychowawca oddzialu, ktéry odpowiada za
pracowanie, prowadzenie i obieg dokumentacji udzielanej uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej .

W przypadku opinii wychowawca informuje rodzicow ucznia o formie, okresie
udzielanej pomocy psychologiczno- pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorych
poszczegdlne formy pomocy beda realizowane. Przyjetym w szkole sposobem
akceptacji rodzicéw jest ztozony przez nich czytelny podpis w KARCIE POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.

Pedagog specjalny zobowigzany jest wspolpracowaé przy opracowywaniu
dokumentacji z wychowawcami klas, w ktorych nie ma pedagoga specjalnego.
Wychowawca klasy ma prawo wystapi¢ do wicedyrektora odpowiedniego etapu
edukacyjnego o wskazanie pedagoga specjalnego w celu pomocy przy opracowywaniu
KPPP / IPET-u / WOPFU.
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Kazdy dokument opracowany przez zespdét (KPPP, IPET, Ocena efektywnosci,
WOPFU) powinien by¢ skonsultowany z pedagogiem / psychologiem szkolnym lub
pedagogiem specjalnym, ktérzy skladaja na nim czytelny podpis, potwierdzajacy
akceptacj¢ zapisoOw tam zawartych.

Ostateczng, zatwierdzong przez zespol i pedagoga / psychologa szkolnego lub
pedagoga  specjalnego wersje KARTY POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNE]J, WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU
FUNKCJONOWANIA UCZNIA, OCENY EFEKTYWNOSCI UDZIELANEJ
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ lub INDYWIDUALNY
PROGRAM EDUKACYJNO- TERAPEUTYCZNY wychowawca sktada do
wicedyrektora. Wicedyrektorzy zatwierdzaja ztozony dokument i oryginal zostawiaja
w dokumentacji szkolnej, natomiast po jednej kopii wychowawca przekazuje rodzicom
(z wyjatkiem OCENY  EFEKTYWNOSCI  UDZIELANEJ] POMOCY
PYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ), pedagogowi 1 psychologowi oraz
pozostawia w swojej dokumentacji. Teczka z oryginatami dokumentéw opracowanych
przez zesp6t znajduje si¢ u wicedyrektorow.

W przypadku dostarczenia przez rodzicow nowych dokumentow (opinia / orzeczenie /
zaswiadczenie lekarskie) wychowawca zobowigzany jest dokona¢ weryfikacji
opracowanych wcze$niej dokumentéw (z zainteresowanym nauczycielem, grupa
nauczycieli przedmiotowcdéw lub catym zespotem) i uzupehié zapisy w KARCIE
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ tworzac jej modyfikacjg.
W  przypadku orzeczenia modyfikacji INDYWIDUALNEGO PROGRAMU
EDUKACYJNO- TERAPEUTYCZNEGO dokonuje zespo6t oddziatowy.
Wicedyrektorzy, w ramach nadzoru pedagogicznego, kontrolujg przebieg wdrazania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy specjalistycznej.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna organizowana jest rowniez dla uczniow
nieposiadajgcym opinii, ktorzy zdaniem wychowawcy /nauczyciela / pedagoga
szkolnego / psychologa / pedagoga specjalnego / ucznia / rodzicow ucznia/ dyrektora
szkoly/pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej /
poradni / pomocy nauczyciela / asystenta nauczyciela / pracownika socjalnego /
asystenta rodziny / kuratora sqdowego / organizacji pozarzqgdowej, innej instytucji lub
podmiotu dzialajgcych na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy potrzebuja takiej pomocy.
W odniesieniu do tej grupy ucznidow wychowawca na biezgco organizuje pomoc
psychologiczno-pedagogiczng uczniowi i przygotowuje niezbedna dokumentacje.
WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
(zal. nr 1a) kierowany jest do dyrektora szkoty i skladany w sekretariacie szkoty.
Dalsze czynno$ci obowigzuja zgodnie z niniejsza procedurg (zapisy dotyczace
orzeczen

i opinii).

Co najmniej dwa razy w roku zespdt oddziatowy dokonuje Oceny efektywnosci
udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej i formutuje wnioski (zal. nr 1b).
W przypadku IPET-u, co najmniej dwa razy w roku szkolnym zespot dokonuje
WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA UCZNIA
— okresowa (zal. nr 2c¢), uwzgledniajac Oceng efektywnosci IPET (zal. nr 2b).
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Jezeli zespot oddziatlowy, dokonujgc oceny efektywno$ci udzielanej pomocy
psychologiczno- pedagogicznej, dojdzie do wniosku, ze nalezy zmieni¢ formy i/lub
zakres tej pomocy, czyni to poprzez modyfikacje IPET-u / KPPP, stosujac si¢ do
obowigzujacej procedury.

Modyfikacja powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje: imi¢ i nazwisko dziecka, klase,
date , od ktorej wprowadza si¢ zmiany oraz punkty z IPET-u / KPPP, w ktdorych one
nastgpity.

Rodzice ucznia otrzymuja kopie¢ IPET-u / KPPP , WOPFU oraz ewentualnych
modyfikacji programu. Zobowigzani sg do odebrania w/w dokumentow po otrzymaniu
informacji od wychowawcy badz pedagoga specjalnego, ze zostaly one zatwierdzone
przez wicedyrektora.

W szkole funkcjonuje rowniez KARTA DODATKOWYCH ZAJEC DLA
OBCOKRAJOWCOW | 0SOB POWRACAJACYCH Z ZAGRANICY (zat. 4).
Postepowanie przy zaktadaniu tej karty, dokonywaniu oceny efektywnosci udzielanej
pomocy oraz ewentualnych modyfikacji jest analogiczne jak przy KPPP.

W teczce dokumentacji ucznia wychowawca umieszcza wszystkie dodatkowe
informacje o dziataniach wspierajacych ucznia, np. notatki z dodatkowych spotkan ze
specjalistami, rozmow z rodzicami ucznia itp.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest dobrowolna. Rodzic wucznia moze
zrezygnowa¢ z realizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty
wypehiajac rezygnacje (do odbioru w sekretariacie szkoty) i1 skladajac ja w
sekretariacie szkoty.

Z dniem 18 marca 2022 r. traci moc dokument Procedura dotyczaca dziatan
1 obiegu dokumentacji zwigzanej z udzielaniem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w Szkole Podstawowej nr 11 im. Jana Pawla II w Siedlcach,
zatwierdzony 28 sierpnia 2018 r.

Przyjeto do realizacji na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 17 marca 2022 r.



