PROCEDURA KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 11
IM. JANA PAWLA 11 W SIEDLCACH



Spis tresci

ROZDZIAL I: INFORMACIE OGOLNE .....c.ovoviveuireieeeeeseeeessssesssssessesses s sssssssssssssssssssssssssssasses 3
ROZDZIAL 1I: KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.......cooiiiiiiiiiiiieeeciieeeessieeesecvieeee s 4
ROZDZIAL 1II: PRZEKAZYWANIE INFORMACII W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM ........ 5
ROZDZIAL TV: SUPER ADMINISTRATOR ....ooutiiiitiiieietee sttt sttt st s 6
ROZDZIAL V: SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO..................... 6
ROZDZIAL VI: DYREKTOR I WICEDYREKTOR SZKOLY ....cccciiiiiiiiniiienieeeneeee e 7
ROZDZIAL VII: WY CHOWAW G CA KLASY ...ttt etee e ste e s vas s ve e svaeesare s saaeeeans 8
ROZDZIAL VIII: NAUCZY CIEL......cotiiiiiiiee ettt e sttt e e st e e s svte e e s sbteeessstaeessssaaeessssaeassnes 9
ROZDZIAL IX: PEDAGOG I PSYCHOLOG SZKOLNY ..ottt 10
ROZDZIAL X: SEKRETARIAT SZKOLY ..ottt st s 10
[NOYADYAV-N T B X0 D YA (O] PSRRI 11
ROZDZIAL XIT: UCZEN .....ooiiuiiriesianeisesesesesssse st sssse s ess st st ssesssesss st ssesssessesssssessssssssssns 12
ROZDZIAL XIII: POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO 13
ROZDZIAL XIV: POSTANOWIENIA KONCOWE ......ouvuieeeeeieeeeseseessesseseeeeesseseesesssssassesssssassensens 13
Y ;1o 011 < 1) G AP 14
W . Yer72 111 < 1) G SRR PSTRRRRPO 15
W Yer2 111 1) GG TSP PUTPRRRPRO 16



ROZDZIAL I: INFORMACIJE OGOLNE

§1

Od 1 wrzesnia 2018 r. w Szkole Podstawowej nr 11 im. Jana Pawta Il w Siedlcach obowigzuje
dziennik elektroniczny lekcyjny jako dziennik obowigzkowy. Rodzice otrzymujg do niego
dostep podczas pierwszego zebrania w biezgcym roku szkolnym.

§2

Dziatanie systemu e-dziennika dostarczane jest przez firme Librus, wspotpracujacg ze szkota.
Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty
i firme¢ dostarczajaca i obslugujaca system dziennika elektronicznego.

§3

Funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego pelni sekretarz szkoty oraz
nauczyciel wskazany przez dyrektora szkoly w danym roku szkolnym.

§ 4

Dostep do e-dziennika odbywa si¢ za pomoca strony internetowej https://synergia.librus.pl/. Po
zalogowaniu si¢ na konto uzytkownika uzyskujemy dostep do modutéw dostepnych
w e-dzienniku na poziomie zabezpieczen ustalonym dla danej grupy uzytkownikéw przez
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

§5

W kartotekach dziennika elektronicznego przechowywane sg dane osobowe dotyczace
wszystkich ucznidow uczacych si¢ w szkole, ich rodzicow. Za niezawodno$¢ dziatania systemu,
ochrong danych osobowych, umieszczonych na serwerach oraz stworzenie Kkopii
bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca pracg dziennika elektronicznego; pracownicy
szkoly odpowiadaja za edycje danych, ktéore sa im udostepnione oraz ochron¢ danych
osobowych. Za tworzenie szkolnych kopii bezpieczenstwa, wykonywanych niezaleznie od
firmy nadzorujacej, odpowiada szkolny administrator dziennika elektronicznego.

§ 6

Rodzicom podczas zebrania zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego. Rodzicom przystuguje bezptatny dostep do
e-dziennika.

§7

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje zapisow,
ktore zamieszczone sa w statucie szkoty oraz w przedmiotowych zasadach oceniania.

§8

Uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w ponizszym dokumencie.


https://synergia.librus.pl/

ROZDZIAL II: KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§1

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada. Szczegotowe informacje dla poszczegdlnych kont sg zawarte
w kolejnych rozdziatach tego dokumentu.

§2

Hasta na kontach uzytkownikéw muszg by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi si¢ sktadaé co
najmniej z 8 znakéw, w tym musi by¢ 1 cyfrai 1 duza litera. Konstrukcja systemu wymusza na
uzytkowniku zmian¢ hasta co 30 dni z wyjatkiem rodzicéw. Poczatkowe hasto otrzymywane
przez administratora stuzy tylko do pierwszego logowania.

§3

Kazdy uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w poslugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu, majac $wiadomos$¢, ze poprzez login 1 hasto jest identyfikowany
w systemie dziennika elektronicznego.

§4

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane przez osobe nieuprawniona,
uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i poinformowania o tym fakcie
administratora danych osobowych, administratora dziennika elektronicznego oraz sekretariat
szkoty.

§5

Kazdy uzytkownik jest zobowigzany do wylogowania si¢ ze swojego konta po skonczonej
pracy.

§ 6

1. W systemie dziennika elektronicznego funkcjonuja nastgpujace grupy kont, ktore posiadajg
przypisane im uprawnienia:
1) SUPER ADMINISTRATOR,
2) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO,
3) DYREKTOR I WICEDYREKTOR SZKOLY,
4) WYCHOWAWCA KLASY,
5) NAUCZYCIEL,
6) PEDAGOG I PSYCHOLOG SZKOLNY,
7) SEKRETARIAT SZKOLY,
8) RODZICE,
9) UCZEN.

§7

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostgpng po
zalogowaniu si¢ na swoje konto i regulaminem korzystania z Systemu.



§8

Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez szkolnego administratora
dziennika elektronicznego oraz Super Administratora.

ROZDZIAL I1I: PRZEKAZYWANIE INFORMACIJI
W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§1

Dziennik elektroniczny jest narzedziem obowigzkowej komunikacji calej spotecznosci
szkolnej, formg przekazywania rodzicom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz
zachowaniu uczniow.

§2

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA I TERMINARZ.

§3

Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani s3a do biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomosci przesylanych przez innych uzytkownikow dziennika
elektronicznego.

§ 4

Odczytanie informacji przez uzytkownika e-dziennika réwnoznaczne jest z ich przyjeciem do
wiadomosci.

§5

Odczytanie przez rodzica informacji zawartej w module WIADOMOSC jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci treSci tej informacji, co potwierdzone zostaje automatyczng
adnotacja systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za
rownowazne skutecznemu jej dostarczeniu rodzicowi.

§6

Modut WIADOMOSCI moze stuzyé do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a takze
usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.

§7

Przekazywanie informacji poprzez modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych
podan, zgdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowe;.



§ 8

Za pomocg modutu UWAGI przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia.
Wiadomosci odznaczone jako UWAGI sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia
wraz z podaniem daty wyslania, imieniem i nazwiskiem nauczyciela wpisujacego, tematem
i treScig uwagi oraz datg odczytania przez rodzica.

§9

Usunigcie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zaktadki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym, nie powoduje jej usuni¢cia z systemu.

§10

W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami:
zebrania, $rody otwarte, godzina do dyspozycji rodzicow, indywidualne spotkania
z nauczycielami i rozmowy telefoniczne.

ROZDZIAL TV: SUPER ADMINISTRATOR

§1

Firma wyznacza osoby, ktore sg odpowiedzialne za kontakt ze szkotg. Zakres ich dzialalnosci
okresla umowa zawarta pomiedzy firmg a dyrektorem szkoty.

ROZDZIAL V: SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

§1

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator dziennika elektronicznego.

§2

1. Do obowigzkow szkolnego administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu, zapoznanie ich ze sposobem
funkcjonowania e-dziennika,

2) komunikowanie si¢ z nauczycielami i przedstawicielami firmy zarzgdzajgcej
e-dziennikiem w razie zaistnialtych problemow,

3) poprawne tworzenie jednostek i oddziatow, list nauczycieli oraz przydzialow zajec
w porozumieniu z dyrektorem szkoty i sekretariatem,

4) przenoszenie ucznia z jednej klasy do drugiej po otrzymaniu takiego polecenia od
dyrektora szkoty,

5) wprowadzanie danych nowego ucznia w momencie przyjecia do szkoty,

6) systematyczne sprawdzanie wiadomosci i odpowiadanie na nie,



7) umieszczanie waznych ogloszen lub powiadomien za pomoca modutu WIADOMOSCI,
OGLOSZEN.

§3

Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoty, majgcych wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie szkoty, szkolny administrator dziennika elektronicznego moze dokonaé za
zgoda dyrektora szkoty.

§4

Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek pobierania i archiwizowania
catego e-dziennika szkoly oraz wykonywania kopii bazy i zapisywania na zewnetrznym
no$niku.

§5

Kazdy zauwazony 1 zgloszony administratorowi dziennika przypadek naruszenia
bezpieczenstwa administrator zglasza dyrektorowi szkoty, administratorowi danych
osobowych i firmie zarzadzajacej systemem w celu podjecia dalszych dziatan.

§ 6

Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, szkolny administrator powinien skontaktowac
si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady oraz, w razie zaistnienia proby
naruszenia, powiadomi¢ administratora danych osobowych i firm¢ nadzorujaca.

ROZDZIAL VI: DYREKTOR | WICEDYREKTOR SZKOLY

§1

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiadajg dyrektor
i wicedyrektorzy szkoty.

§2

1. Dyrektor i wicedyrektorzy szkoty sa zobowigzani:

1) kontrolowa¢ systematyczno$§¢ wpisywania ocen 1 frekwencji przez wszystkich
nauczycieli; w przypadku wicedyrektorow obowiazek ten dotyczy nauczycieli na
odpowiednim etapie edukacyjnym,

2) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wprowadzania danych przez sekretarza szkoty
i szkolnego administratora dziennika elektronicznego,

3) przekazywa¢ uwagi i inne informacje dla nauczycieli za pomocag WIADOMOSCI,
OGLOSZEN,

4) dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,

5) zarzadza¢ ocenami z nauczanych przedmiotow,

6) zarzadzaé frekwencja z prowadzonych lekcji.



ROZDZIAL VII: WYCHOWAWCA KLASY

§1

Dziennik elektroniczny klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly wychowawca
klasy.

§2

Wychowaweca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji w swojej klasie,
utworzenie grup i przydzial do nich uczniéw zgodnie ze wskazaniem przez dyrektora szkoty.

§3

Jezeli w danych osobowych uczniow lub rodzicow nastapig zmiany, wychowawca klasy
dokonuje zmian i ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty.

§ 4

Wychowawca klasy ma obowiazek sprawdzi¢ wszystkie dane uczniéw i rodzicéw do 20
wrzesnia kazdego roku szkolnego.

§5

Wychowawca klasy ma obowigzek na biezaco uzupetia¢ informacje o opiniach i orzeczeniach
uczniow.

§6
Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w statucie szkoty.
§7

Wychowawca klasy nie dokonuje skreslenia ucznia w przypadku przeniesienia do innej klasy
lub szkoty, tylko zgtasza ten fakt w sekretariacie szkoty.

§8

Wychowawca klasy zarzadza numerami swoich lekcji i frekwencja z tych lekcji.
§9

Wychowawca kontroluje oceny i frekwencje w swojej klasie.
§ 10

Wychowawca klasy ma obowiazek systematycznie sprawdza¢ wiadomosci i1 na nie
odpowiadac.



ROZDZIAL VIII: NAUCZYCIEL

§1

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:
1) tematow,
2) frekwencji,
3) uwag,
4) termin6éw sprawdzianow,
5) przewidywanych ocen okresowych i rocznych,
6) ocen okresowych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia wedtug zasad
okreslonych w statucie szkoty.

2. Kazdy nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za wpisywanie do dziennika
elektronicznego ocen czastkowych — w ciggu trzech dni roboczych.

3. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za wpisywanie wszystkich informacji
niezbednych do prawidlowego dziatania dziennika elektronicznego.

§ 2
Nauczyciel ma obowigzek systematycznie sprawdza¢ wiadomosci i na nie odpowiadac.

§3

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zajec¢ osobiscie sprawdza i wpisuje
do dziennika elektronicznego nieobecnosci, jak 1 obecnosci ucznidéw na zajeciach oraz temat
lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupehnia oceny | uwagi uzyskane przez uczniow.

§4

Kazdy nauczyciel uczacy takich przedmiotéw jak: jezyk polski, jezyk angielski, jezyk
niemiecki, historia, historia i spoteczenstwo, wiedza o spoteczenstwie, matematyka, przyroda,
biologia, geografia, fizyka, chemia, informatyka, zajgcia komputerowe ma obowiazek ustalania
wagi ocen. Wagi ocen w dzienniku elektronicznym ustalone sg w skali od 1 (najnizsza waga)
do 10 (najwyzsza waga). Zasady przydzielania odpowiednich wag do ocen ustala zespot
nauczycieli po konsultacji w zespole przedmiotowym. Wagi te znajduja si¢ w przedmiotowych
zasadach oceniania, dostgpnych w bibliotece szkolnej. O ocenie $rodrocznej/rocznej decyduje
nauczyciel przedmiotu, uwzgledniajac Srednig wazong uzyskanych ocen czastkowych oraz
zapisy znajdujace si¢ w przedmiotowych zasadach oceniania.

§5

Podstawa do wystawienia oceny $rddrocznej/rocznej z takich przedmiotéw jak: plastyka,
muzyka, zajecia techniczne, technika, wychowanie fizyczne, religia/etyka, sa oceny czastkowe
z tych przedmiotow (bez liczenia $redniej wazonej). Przy ustalaniu oceny z tych przedmiotow
w szczegblnosci brany jest pod uwage wysitek wktadany przez ucznia w wywigzywanie si¢
z obowigzkow wynikajacych ze specyfiki zajec.



§6

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywania zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

§7

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, administratora danych osobowych i szkolnego
administratora dziennika elektronicznego.

§8

Nauczyciel ma obowigzek dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych
w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

ROZDZIAL IX: PEDAGOG I PSYCHOLOG SZKOLNY

§ 1

Pedagog i psycholog szkolny sg zobowigzani do systematycznego prowadzenia dziennika
pedagoga/psychologa. Maja oni dostep do modutu DZIENNIK w zakresie wynikajacym
z nadanych im uprawnien w celu przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen
uczniéw na potrzeby wykonywania swoich czynnosci.

§2

Pedagog 1 psycholog szkolny ma obowigzek systematycznie sprawdza¢ wiadomosci 1 na nie
odpowiadac.

§3

Pedagog i psycholog szkolny ma obowigzek dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien
zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa.

ROZDZIAL X: SEKRETARIAT SZKOLY

§1

Za obshuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest sekretarz szkoty.

§2

Sekretarz szkoty jest zobowigzany do przestrzegania przepisOw zapewniajacych ochrone
danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

10



§3

Sekretarz szkoty jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniow do
ksiggi ucznidw oraz edycje danych ucznia dotyczacych: skreslen z listy ucznidéw, rezygnacji
z nauki, przeniesienia do innej klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.
O wszystkich zmianach dotyczacych uczniow sekretarz szkoty informuje za pomoca modutu
WIADOMOSCI.

§4

Sekretarz szkoty ma obowigzek systematycznie sprawdza¢ wiadomosci 1 na nie odpowiadac.

§5

Sekretarz szkoly ma obowigzek dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych
w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

ROZDZIAL XI: RODZICE

§1

Rodzice posiadaja swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajgce
podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajagcych mozliwo$¢ komunikowania si¢
z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

§2

Na poczatku roku szkolnego rodzice otrzymujg od wychowawcy klasy login i hasto stuzace do
pierwszego zalogowania w dzienniku elektronicznym. W sytuacji przyjecia ucznia w czasie
roku szkolnego rodzic przy zapisie dziecka do szkoty otrzyma login i hasto w sekretariacie.
Rodzice potwierdzaja podpisem otrzymanie loginu i hasta.

§3

Standardowo wydaje si¢ rodzicowi jeden login oraz hasto. W przypadku che¢ci odrebnego
dostepu do systemu przez dwoje rodzicoéw, istnieje mozliwos¢ wygenerowania osobnego loginu
oraz hasta drugiemu rodzicowi. Nalezy w tym celu zlozy¢ wniosek w sekretariacie szkoty
(zalacznik nr 1).

§ 4

W sytuacji zagubienia lub zapomnienia loginu i hasta, rodzic moze wystapi¢ z wnioskiem
o ponowne wygenerowanie danych dostepowych do systemu (zatacznik nr 2).

§5

Rodzice maja obowiazek ustawi¢ hasto na swoim koncie zawierajace co najmniej 8 znakow,
w tym musi by¢ 1 cyfrai 1 duza litera.
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§6

Rodzice maja obowiazek zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
dostepnymi w POMOCY 1 odpowiednich REGULAMINACH po zalogowaniu si¢ na swoje
konto.

§7

Rodzice mogg usprawiedliwi¢ niecobecno$¢ swojego dziecka, wysylajac wiadomo$¢ w module
WIADOMOSCI

§8
Rodzice osobiscie odpowiadajg za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty.
§9

Rodzice majg obowigzek systematycznie sprawdza¢ wiadomosci i na nie odpowiadac.

ROZDZIAL XII: UCZEN

§1

Uczen posiada swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace
podglad postepoéw edukacyjnych.

§2

Na poczatku roku szkolnego rodzice otrzymuja od wychowawcy klasy login i hasto ucznia
stuzace do pierwszego zalogowania w dzienniku elektronicznym. Rodzice samodzielnie
podejmuja decyzje, czy udostepniag swoim dzieciom dostep do systemu. W sytuacji przyjecia
ucznia w czasie roku szkolnego rodzic przy zapisie dziecka do szkoty otrzyma login i hasto
w sekretariacie. Rodzice potwierdzaja podpisem otrzymanie loginu i hasta.

§3

Uczen ma obowigzek ustawi¢ haslo na swoim koncie zawierajace co najmniej 8 znakow,
w tym musi by¢ 1 cyfrai 1 duza litera.

§4

W sytuacji zagubienia lub zapomnienia loginu i1 hasta ucznia, rodzic moze wystapi¢
z wnioskiem o ponowne wygenerowanie danych dostepowych do systemu (zatgcznik nr 3).

§5

Uczen ma obowiazek zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
dostgpnymi w POMOCY 1 odpowiednich REGULAMINACH po zalogowaniu si¢ na swoje
konto.

§6

Rodzice osobiscie odpowiadaja za konto ucznia w dzienniku elektronicznym szkoty.
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ROZDZIAL XIIl: POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§1

1. W czasie awarii dyrektor szkoty ma obowiazek:
1) sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odno$nie zaistnienia awarii sg przestrzegane przez
administratora danych osobowych, szkolnego administratora dziennika elektronicznego
i nauczycieli,
2) dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,
3) zabezpieczy¢ srodki finansowe na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. W czasie awarii szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowiazek:
1) niezwloczne dokonaé naprawy w celu przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,
2) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy powiadomic
dyrektora szkoty oraz nauczycieli,
3) w razie konieczno$ci skontaktowac si¢ z firmg LIBRUS w celu przywrdcenia
prawidlowego dziatania systemu.
3. W czasie awarii nauczyciel ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach
sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnos$¢ uczniéw, oceny uwagi) i wprowadzi¢ te dane do
dziennika elektronicznego tak szybko, jak to tylko bedzie mozliwe.

ROZDZIAL XIV: POSTANOWIENIA KONCOWE

§1

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, nalezy przechowywaé w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez.

§2

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych dziennika
elektronicznego, ktore nie beda w przyszlosci wykorzystane, nalezy zniszczy¢ w sposob
uniemozliwiajacy ich odczyt.

§3

Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty lub inne
nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Procedury korzystania z dziennika elektronicznego zostaly zatwierdzone podczas zebrania
Rady Pedagogicznej w dniu 01.10.2018 r.
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Zalacznik nr 1

Siedlce, dn.. ..o

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 11
im. Jana Pawla II w Siedlcach

ul. Wisniowa 5
Podanie o wydanie loginu i hasta do dziennika elektronicznego Librus

Rodzic/opiekun

78 07037 T« Lt

Login i hasto odbiorg osobiscie.

Czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis
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Zalacznik nr 2

Siedlce, dn......oovvviiiiii

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 11
im. Jana Pawla II w Siedlcach

ul. Wisniowa 5
Podanie o ponowne wydanie loginu i hasla do dziennika elektronicznego Librus

Rodzic/opiekun

/7 070170 T4 L

Login i hasto odbiore osobiscie.

Czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis
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Zalacznik nr 3

Siedlce, dn......oovvviiiiii

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 11
im. Jana Pawla II w Siedlcach

ul. Wisniowa 5
Podanie o ponowne wydanie loginu i hasla do dziennika elektronicznego Librus

Rodzic/opiekun

/7 070170 T4 L

Login i hasto odbiorg osobiscie.

Czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis
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