Regulamin
ewidencjonowania i udostepniania uczniom podrecznikow przekazanych szkole
przez MEN oraz podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych zakupionych ze Srodkow dotacji celowej.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. 0 systemie oswiaty
(Dz.U. z 2015r., poz. 2156).

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy ,,Regulamin ewidencjonowania i udostgpniania uczniom podrecznikow
przekazanych szkole przez MEN oraz podrgcznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych zakupionych ze $rodkow dotacji celowej”, zwany dalej ,,Regulaminem”,
reguluje:

a) zasady zwigzane z ewidencja, wypozyczaniem Oraz przekazywaniem uczniom
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrgcznikow na stan Biblioteki Szkoty Podstawowej nr 11
im. Jana Pawta II w Siedlcach

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podregcznikow lub materiatow
edukacyjnych.

Rozdziat 2
Ewidencja, wypozyczenie oraz przekazanie uczniom podrecznikow i/lub materialéw
edukacyjnych oraz przekazanie materialow ¢wiczeniowych

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole przez MEN oraz podrgczniki
i materialy edukacyjne zakupione w ramach dotacji celowej zostaja przekazane na stan
biblioteki szkolnej na podstawie faktury lub stosownego protokotu.

2. Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane szkole przez MEN oraz zakupione
w ramach dotacji celowej beda uzytkowane przez okres 3 lat.

3. Udostepniane uczniom podreczniki podlegaja ewidencjonowaniu i rejestrowaniu przez
bibliotekarza szkolnego.



4. Biblioteka nieodptatnie:
a) wypozycza uczniom podr¢czniki
b) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

5. Wypozyczanie odbywa si¢ najpdzniej do dnia 10 wrzes$nia danego roku szkolnego wedlug
harmonogramu ustalonego pomiedzy wychowawca i bibliotekarzem.

6. Wypozyczenie podrecznikéw, w uzasadnionych przypadkach, moze nastgpi¢ rowniez
w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

7. Podrgczniki 1 materialty edukacyjne wypozyczane s3 na okres roku szkolnego
z obowigzkiem zwrotu w terminie ustalonym przez nauczycieli biblioteki szkolnej,
nie pdzniej niz w przedostatnim tygodniu nauki danego roku szkolnego.

8. Podreczniki sa wypozyczane uczniom na podstawie imiennej listy sporzadzonej przez
bibliotekarzy i przekazanej wychowawcom klas. Podpisane przez rodzica/opiekuna listy
zwracane s3 do biblioteki szkolnej, a ich kopie pozostaja u wychowawcow klas.

9. W przypadku gdy uczen opuszcza szkote, podrgczniki i materiaty edukacyjne podlegaja
zwrotowi do biblioteki szkolnej.

10. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracaja podrecznik i materialy
edukacyjne nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Rozdzial 3

Obowiazki ucznia dotyczace wypozyczonych podrecznikow i materialow edukacyjnych

1. Przez caly okres uzytkowania uczen dba o wlasciwy stan techniczny wypozyczonych
podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych.

2. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.

3. Dotaczone do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyty CD, mapy, plansze, itp.
stanowig integralng czes¢ podrecznika lub materialdéw edukacyjnych 1 nalezy je zwrdci¢ wraz
z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym w dobrym stanie technicznym.

4. Obowigzkiem ucznia jest opatrzy¢ podrecznik podpisem na etykietce.

5. Kazdy uczen i jego rodzice powinni zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem. Regulamin dostgpny
jest w bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty.
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Rozdzial 4

Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia w terminie
podre¢cznika lub materialu edukacyjnego

1. W wyznaczonym terminie wychowawcy sprawdzajg stan podrecznikoéw lub materiatow
edukacyjnych, okreslajac stopien zuzycia i odnotowujg go na przygotowanym przez
Biblioteke Szkolng formularzu. Wypetiony formularz przekazuja do Biblioteki Szkolne;.

2. Zgubienie podrecznika/znaczne zuzycie podrgcznika wykraczajace poza jego zwykte
uzywanie ustalane jest przez wychowawce klasy w konsultacji z bibliotekarzem 1 jest
podstawa do jego odkupienia.

3. Uczen powinien przygotowa¢ podreczniki do zwrotu, wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.), tj. powyciera¢ wszystkie wpisy oldwkiem,
podklei¢, usuna¢ kartki z notatkami i fiszki.

4. Dotaczona do podrgcznika lub materialow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materiatow edukacyjnych. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig
odkupienia catego podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych.

5. Zwrot podrgcznika warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej ucznia opuszczajacego
szkote, Swiadczacego o rozliczeniu si¢ ucznia z Biblioteka Szkolna.

6. W przypadku nierozliczenia si¢ w terminie ze zwrotu wypozyczonych podrecznikow
1 materialow edukacyjnych uczen nie otrzyma odpowiednikow podrecznikéw w nowym roku
szkolnym do chwili rozliczenia si¢ z Bibliotekg Szkolng

7. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materialty edukacyjne.
W przypadku ucznidow niepetnosprawnych, korzystajacych z podrecznikow dostosowanych
do ich potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych , wypozyczone podreczniki stajg
si¢ wlasnos$cig organu prowadzacego szkote, do ktoérej uczen przechodzi.

Uszkodzenie, zniszczenie podre¢cznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ zabrudzenie,
poplamienie, zagniecenie lub rozerwanie, umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.



2. Na zadanie wychowawcy lub bibliotekarza uczen, ktory doprowadzit do uszkodzenia
podrecznika, jest zobowigzany ten podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatlow edukacyjnych rozumie si¢ poplamienie,
trwale zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie
i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

4. W przypadku zniszczenia podr¢cznika lub materiatu edukacyjnego uczen zobowigzany jest
do ich odkupienia tzn. wplaty jego roéwnowartosci na konto szkoly:
(nr 19 1050 1953 1000 0023 4839 4079)

5. W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota bedzie zadac
od rodzicéw ucznia odkupienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Postanowienia koncowe

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien Regulaminu jest Dyrektor
Szkoty.

2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania podrgcznikow lub materiatdéw edukacyjnych,
ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 19 pazdziernika 2016 roku



